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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-508

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion

de Contrato: RH-028-201-17-2026

Tipo de Serviclos: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona

confratista: Susy Verall Vasquez Sanchez
NIT de la persona contratista: 10118028K

Plazo de contratacion | Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026

Periodo de este Del: 01/06/2026 P Al: 30/06/2026

informe: ¢

Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos. .8,000.00

Prestados en: Unidad de Bienestar Animal

En el cumplimiento a la clausula cuarta del conirato administrativo nimero 2026-201-1-2-508,
suscrito con mi persena, presento a usted el informe merﬂal de actividades realizadas: -

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1)

2)

Brindar apoyo técnico en el seguimiento, organizacién y actualizacion de la
documentacion relacionada con [a atencién de animales atendidos por la Unidad de
Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en la documentacién de expedientes activos y seguir verificando y
adjuntando la informacién generada (ficha de pesos quincenales, ficha control de insumos,
ficha de control de tratamientos, ficha de monitoreo de anestesia, insumos utilizados en
cirugia y ficha control de vacunacién), de la atencién de los permros en custodia temporal del
edificic Anexo de la Unidad de Bienestar Animal del departamento de Zacapa.
RESULTADO: Expedientes de los perros en custodia femporal actualizados y organizados,
con registro completo de controles, fratamientos, insumos, vacunacion y pesos, facilitando
el seguimiento iécnico de los animales atendidos.

ACTIVIDAD: Apoyé en la documentacién de egreso de los perros bajo custodia temporal
como: fotograflas de egresos, llenade de formularios, carta de compromiso y asi mismo
adjuntar documentos de la persona adoptante.

RESULTADO: Documentacitn de egreso de los perras bajo custodia temporal debidamente
elaborada y completa, incluyendo registros fotograficos, formularios, cartas de compromiso
y documentacion del adoptante, garantizando un proceso de adopcion ordenado y
verificable,

Brindar apoyo técnico en el seguimiento y control administrativo de las actividades
de limpieza, mantenimiento basico y servicios generales del inmueble de la Unidad de
Bienestar Animal, asi como el seguimiento en materiales, adquisiciones e insumos,
conforme a los lineamientos institucionales y sin implicar funciones de autorizacion
o0 aprobacion.

ACTIVIDAD: Apoyé en la organizacién de cronograma de actividades de limpieza interna,
externa y de recintos, asi como en la verificacion del cumplimiento de dichas actividades.
RESULTADO: Se logrd una adecuada planificacion y supervision de las actividades de
limpieza, asegurando el cumplimiento oportuno del cronograma establecido y contribuyendo
al mantenimiento de condiciocnes higiénicas y funcionales del inmueble de la Unidad de
Bienestar Animal.



4) Ofras actividades relacionadas con el servicio contratado,

ACTIVIDAD: Apoyé a los médicos veterinarios con el contro] de peso y bafios de inmersién
y terapéuticos de los perros bajo custodia temporal de la unidad de bienestar animal del
departamento de Zacapa.

RESULTADO: Se asegurd un registio organizado y accesible de las actividades y
capacitaciones del personal, facilitando la consulta, seguimiento y respaldo de la informacién
conforme a los lineamientos institucionales.

ACTIVIDAD: Apoyé en la atencidn al usuario dentro de la unidad de Bienestar Animal Anexo
Zacapa.

RESULTADO: Se mejord la expetiencia y orentacion a los usuarios, proporcionando
informacién clara y asistencia oportuna, fortaleciendo la relacién con la comunidad y
asegurando el cumplimiento de los lineamientos institucionales.

ACTIVIDAD: Se brindo apoyo técnico en la participacién de capacitaciones y conferencias
viriuales,

RESULTADO: Se fortalecieron las competencias técnicas y operativas del personal,
asegurando la actualizacién en protocolos, procedimientos y buenas practicas en la atencién
¥ cuidado de los animales bajo custodia temporal.
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